Solicitud de actualizacion de

ocupacion e ingresos

Este tramite permite actualizar datos de tu situacion

| Regist_ro |
Social

L de hogares |

ocupacional o laboral y los ingresos que estan reportados en
tu Registro Social de Hogares. En esta guia te explicamos

los pasos que debes seguir, los campos que debes completar
y la documentacion necesaria para realizar tu solicitud.
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.
¢{Qué es la ClaveUnica?
~_

Cédula de Identidad:

En Chile, tu cédula de identidad es requerida
para diversos tramites en el Estado. En el caso
del RSH debes contar con una cédula de
identidad vigente.

Ingresos:

Se refiere a la suma de los ingresos monetarios
laborales, de capital o por pensiones que tiene
el hogar.

Ocupacion:

Es la actividad laboral principal por la que
recibes una remuneracion, ya sea como
trabajador independiente, dependiente o
ambas.

Ahora... iniciemos la solicitud

Ingresa a
www.ventanillaunicasocial.gob.cl
y haz clic en “Iniciar sesion”.

Se abrirad una nueva ventana donde
deberds escribir tu RUN y
ClaveUnica para ingresar.

Aqui debes completar
todos los campos con las
cifras de tus ingresos en

los meses que indica
cada uno de los Reasto ngeses
recuadros e indicar la
informacion sobre las
condiciones de tu
trabajo. No olvides

marcar con un “0” si

no recibes o dejaste de

Es tu identificacion digital e intransferible, expresada en una
contrasefa unica, que permite acceder, de manera facily
segura, a la informacién de todos los servicios del Estado.
Es como tu cédula de identidad digital.

Trabajadores independientes:
Son aquellas personas que reciben honorarios,
rentas por boletas o prestan servicios a terceros.

Trabajadores dependientes:

Son aquellas personas que reciben liquidacion
de sueldo y a las que su empleador paga las
cotizaciones de AFP y salud.

Titular del dato:

Corresponde a la persona a la que se refieren
los datos de caracter personal contenidos en el
RSH.

K Lasi

Una vez que hayas
ingresado, debes
presionar el recuadro
“Integrantes”y buscar

(" lapersonade la cual se

van a actualizar los
datos reportados.
Cuando la identifiques,
presiona “Actualizar”.

A continuacion, debes
seleccionar el
recuadro “Ingresos”,
que tiene el icono de
dineroy luego
presionar el botén
“Actualizar datos de
ingresos”.

PASO 4 ‘

Se desplegara la
informacion que esta
declarada en el médulo
de ingresos sefialando
varios tipos de
ingresos. Busca la
seccioén que dice “total
de ingresos por trabajo

percibir ingresos en los = : dependiente y/o
meses correspondientes, independiente”, alli se
ya sea como persona detallaran los montos
trabajadora dependiente sobre el botén que dice
o independiente. Al “Actualizar ingresos”.
finalizar presiona el
boton “Continuar”.
PASO 6 ‘
Si eres la persona titular del dato no sera necesario descargar el Elizabeth €, 177 (35 afos)

formulario y adjuntar cédula de identidad. Bastara con tu ClaveUnica.

Sino lo eres, tendran que descargar el formulario de solicitud,
firmarlo tu y la persona titular del dato, adjuntando el documento Por
ultimo, pulsa el botén “Finalizar” y luego confirmar tus datos. U

@ Solicitud de Actualizacion Médulo Ingresos o Situacidn
Ocupacional firmada por la persona titular del dato y la persona
solicitante (si es distinto a la persona Titular del dato).

Formulario de Solicitud

Descargar Formulario

Adjunta los siguientes documentos

mpi: g, g, e,
pi.ofice (orc, Excel, PowerPoin) y el amaiio
puede ser de hasia 6113

Documento Formulario

Cédula de identidad

© Copia de la cédula de identidad vigente de la persona titular del

 Copia d I cédula de iden

dato y la persona solicitante (si es distinto a la persona Titular

del dato).

Por ultimo, pulsa el botén “Finalizar” y luego confirmar tus datos.

PASO7 ‘

Luego de cargar los
documentos debes
actualizar los datos de
contacto.

PASO 8

Si completaste todos los
pasos y llenaste los
respectivos campos, ya
lograste ingresar tu
solicitud. Obtendras
respuesta en los

5 proximos dias para

conocer si fue aprobada
por el Municipio.

>X< ¢Puedo guardar el avance de mi solicitud y volver después a completarla?

Si, puedes dejar en pausa tu proceso en caso de que lo necesites como, por ejemplo, cuando
te falta informacion o algun documento para terminar el tramite. Para ello el sistema te da la
opcion de conservar los cambios que has realizado en el formulario con el botén: “Guardar y
continuar mas tarde”y se desplegara un mensaje que dice “Su solicitud ha sido guardada
como borrador”. Puedes retomar el proceso en la pestafia “Mis tramites” donde se indicara el
nombre de la solicitud en estado incompleto. Selecciona el menu de la columna “acciones”
y haz clic en la opcién “completar”, de esta manera podras finalizar el tramite.

Si tienes dudas puedes visitar www.registrosocial.gob.cl o llamar de manera gratuita al 800 104 777 « 800 719 002



